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Massima efficienza e controllo 
nella gestione di trasferte e 
note spese

ZTRAVEL PROJECT



Inizia la
Human Revolution

Zucchetti HR – Human Revolution integra tutti 
i processi di gestione delle persone in azienda.
Perché l’azienda è un ecosistema in cui le 
persone sono al centro.

Integrarli è la chiave del successo.



L’OFFERTA PIU’ AMPIA DEL MERCATO
Piattaforme integrate con i processi aziendali

Copertura completa dei processi HR

Modulare e personalizzabile

Zucchetti HR in breve

A OGNUNO IL SUO
Dalle PMI alle Corporation

Risposte ad hoc per settori specifici

Perfetto anche per PA, aziende di servizi,

Professionisti e Associazioni

IL MEGLIO DELLA TECNOLOGIA
Base dati unica

Cloud e Mobile

Intelligenza artificiale



Per ogni esigenza.
Più la tua!

Trovi tutto quello che ti serve per gestire e innovare
la relazione con il personale.
Suite di soluzioni modulari con funzioni specifiche
per ogni responsabile aziendale.



La tecnologia HR
che si adatta a te

A differenza delle altre 
proposte sul mercato, con 
Zucchetti HR puoi scegliere tra 

4 piattaforme 
quella più adatta 
ai tuoi processi. 



HCM

TIME MANAGEMENT

WELFARE

SAFETY & SECURITY

HR MOBILITY

HR COST & 
PLANNING

ASSET
BOOKER

PAYROLLHR

HR COMMUNICATION

HR ROBOT E AI PER HR HR DATA DRIVEN

HR DOCUMENT
MANAGEMENT

HR INFORMATION & LEARNING

HR CORE
PLATFORM

TALENT
ACQUISITION

PIANI
PREVIDENZIALI

RISK & AUDIT

APPALTI



INNOVAZIONI CHE MIGLIORANO
IL TUO LAVORO

Mobile e tecnologie IoT per localizzazione e 
controlli in tempo reale, integrazione con i 
partner di filiera, dematerializzazione dei 
processi e mobilità sostenibile.

MOBILITY
I software per trasferte, note spese, flotte e mobilità per 
Travel Manager, Amministrazione, HR e Mobility Manager

BUSINESS TRAVEL

TRASFERTE

NOTE SPESE

TRAVEL RISK

PAGAMENTI ELETTRONICI

OUTSOURCING NOTE SPESE

CARBON FOOTPRINT 

ANALISI EMISSIONI MOBILITÀ

MOBILITY MANAGEMENT

SURVEY PER PSCL

APP CAR POOLING

CONSULENZA PSCL

FLEET MANAGEMENT

FLOTTE AUTO

FLOTTE MOBILITA’ LEGGERA

OUTSOURCING GESTIONE FLOTTE



Tutto quello che puoi fare con 
il software ZTravel Project

Funzioni



ZTravel Project

ZTravel Project è la soluzione gestionale pensata 
per rendere efficiente gli spostamenti del personale aziendale 
per una mobilità completamente digitale e sostenibile.

OTTIMIZZI GLI SPOSTAMENTI 
in ottica green

MIGLIORI LA COMUNICAZIONE TRA HR E TRASFERTISTA
richieste, documenti e informazioni anche da app mobile

RIDUCI L’UTILIZZO DELLA CARTA 
paperless office e pagamenti cashless

Agile. Green. Sicuro!



Su misura per te!

VOCI DI SPESA

MASSIMALI

RIMBORSI DELLE PERCORRENZE STRADALI

INDENNITÀ E DIARIE

GESTIONE FISCALE LOCALE - Italia e estero

Con ZTravel Project personalizzi la gestione 
delle Note Spese sulla base delle tue esigenze!



La risposta ad ogni necessità

Pianificazione trasferte
Richiesta autorizzazioni
Richiesta servizi viaggi

Anticipi di cassa
Gestione del Travel Risk

PRE-TRAVEL

Digitalizzazione ricevute
Importazione carte di 

credito 
App mobile

ON-TRAVEL

Controllo Note Spese
Richiesta autorizzazioni

Controllo del budget
Riconciliazione fatture elettroniche

Recupero IVA Italia ed estero

POST-TRAVEL

Registrazione contabile
Liquidazione rimborsi

Conservazione Digitale
Analisi

BACK OFFICE

MULTILINGUA, MULTICOMPANY, MULTIVALUTA, GESTIONE FISCALITA’ ITALIANA ED ESTERA



Tutto ciò di cui hai bisogno CONSERVAZIONE DIGITALE

RICONCILIAZIONE FATTURE ELETTRONICHE

APP MOBILE

TRAVEL RISK

PAGAMENTI ELETTRONICI

ZTRAVEL PROJECT

NOTE SPESE

TRASFERTE

In aggiunta ai due moduli principali 
Trasferte e Note Spese, puoi scegliere 
diversi moduli aggiuntivi sulla base 
delle tue esigenze!



Travel Policy garantita

DEFINIZIONE DEL BUDGET DI TRASFERTA
per dipendente, centro di costo, azienda

CONTROLLO DEI COSTI
in base alla Travel Policy già in fase di richiesta

MULTICOMPANY
gestione Travel Policy e controllo costi su più aziende

ZTravel Project supporta le politiche di cost saving
perché permette di rispettare la Travel Policy aziendale.



INTEGRAZIONE 
CON SELF-BOOKING TOOL 

per l’acquisto diretto dei 
titoli di viaggio nel rispetto 

della travel policy

GESTIONE 
SERVIZI VIAGGIO 

tramite agenzia e/o uffici 
viaggi (prenotazioni e 

biglietti, transfer, visto, ecc.)

NOTIFICHE 
AUTOMATICHE

per il rispetto 
dei tempi

Trasferte

Organizzazione completa della trasferta, dal dipendente a tutti i soggetti coinvolti.

!!
RICHIESTA E GESTIONE 

ANTICIPI

per cassa, per bonifico o
per ricarica di carta 

prepagata



Trasferte:

La collaborazione con agenzie di viaggio e fornitori di servizi 
travel è semplice con funzioni automatiche e condivise.

PRENOTAZIONI
integrazione con i più diffusi sistemi di prenotazione self-service

STATO RICHIESTE BIGLIETTI E PRENOTAZIONI
aggiornato in tempo reale grazie all’integrazione con protocolli web service

DOCUMENTI DI TRASFERTA
archiviati in automatico nel Dossier Trasferta dell’utente

FATTURE
acquisizione automatica in nota spese delle spese prepagate
e servizi per il recupero IVA anche per trasferte all’estero

un gioco di squadra



ZTravel Project è integrato con i tool di 
self-booking proposti dalle principali Travel 
Management Companies del mercato 
nazionale e internazionale: 

ACI Blueteam
BCD Travel
BizAway
Carlson Wagonlit Travel  (CwtBook2GO)
Cisalpina Tours  (OneClick Travel)
Cytric
eMinds
Frigerio Viaggi
Gattinoni Travel Network  (Click4You)
UVET GBT  (BizTravel & BizEvolution)
Vertours (XLogic)

Self-booking Tool 



Trasferte in sicurezza!

Gestisci con la massima sicurezza la presenza e gli 
spostamenti di dipendenti in trasferta in paesi a rischio.

TRASFERTE ESTERE E FARNESINA
Comunicazione senza passaggi manuali delle trasferte estere 
al sito dovesiamonelmondo.it dell’Unità di Crisi della Farnesina.

GESTIONE DEL TRAVEL RISK
Classificazione delle trasferte estere in base al grado di rischio 
con iter approvativi specifici e informazione ai dipendenti
sulle norme comportamentali per viaggiare in sicurezza.



Travel Risk Management

Un modulo flessibile e con cruscotti immediati per pianificare la trasferta 
nel rispetto degli aspetti legislativi vigenti e della politica aziendale sui rischi di viaggio.

PROTOCOLLI E
RESPONSABILITA’

VALUTAZIONE RISCHI 
DESTINAZIONI

IDONEITA’ DIPENDENTE
(DOCUMENTI, VACCINAZIONI…)

FORMAZIONE PRE-TRAVEL
E NORME COMPORTAMENTI

TRACK TRASFERTE IN CORSO, 
FUTURE E DIPENDENTI



L’integrazione di ZTravel Project e Sicuritalia permette di gestire 
tutte le fasi di valutazione dei rischi relativi alle trasferte.

ZTravel e Sicuritalia

gestione delle attività burocratiche relative 
all’organizzazione di voli privati e di trasferimenti

informazioni verificate, puntuali e aggiornate 
in tempo reale sui rischi delle destinazioni

supporto ai trasfertisti in caso di eventi estremi: 
evacuazione, rimpatri, cancellazione del volo ecc.

gestione del rapporto con le autorità locali

SOS



Note Spese

REGISTRAZIONE SU LUL
trasmissione dati riepilogativi dei rimborsi 
ai fini Libro Unico del Lavoro

LIQUIDAZIONE RIMBORSI
diretta e automatica su conto corrente o tramite cedolino

CALCOLO IVA DETRAIBILE E INDETRAIBILE
documenti riepilogativi e registri sezionali IVA 
per le spese con fattura

CONTABILIZZAZIONE AUTOMATICA
delle spese sostenute in trasferta ripartite 
per centro di costo, commesse ecc.

DISTINTA RIMBORSI
e documento riepilogativo delle fatture inferiore a 300€



In sede di compilazione della nota spese l’utente può gestire

Compilazione semplificata Note Spese

ESTREMI DELLA TRASFERTA
località di partenza/arrivo, orari, ecc.

VOCI DI SPESA
valuta, modalità pagamento, tipologia documento

DIGITALIZZAZIONE DELLE RICEVUTE
automaticamente archiviate nel Dossier di Trasferta (DMS)

PERCORRENZE STRADALI
calcolo automatico distanze da Google Maps 
e integrazione tariffario ACI

RIFERIMENTI CONTABILI
commessa, centro di costo, cliente, ecc.

ANTICIPI
diversi in più valute

PAGAMENTI ELETTRONICI
importazione automatica transazioni carte di credito



Servizio Outsourcing

Vuoi esternalizzare il processo di controllo delle Note Spese?
Affidati a Zucchetti, professionisti specializzati

Tempestività della registrazione 
delle note spese in contabilità

Verifica dei giustificativi di spesa e 
delle note spese precompilate

Gestione semplificata di anomalie su autorizzazioni 
e pagamenti con controllo della Travel Policy

controllo note spese



ZTravel Project garantisce un processo sicuro per la gestione 
completamente paperless delle note spese, grazie alla 

conservazione a norma dei giustificativi digitalizzati.

CONTENIMENTO DEI COSTI
con processi paperless 
che ottimizzano le gestioni

CATALOGAZIONE E ACCESSO FACILITATI
con classi documentali uniformi 
e strumenti di ricerca

MAGGIORE SICUREZZA
sia fisica che in termini 
di privacy

GREEN IS BETTER!
tematiche ambientali, 
sostenibilità e riduzione della carta

PASSAGGIO DATI AUTOMATICO 
da ZTravel Project al sistema 
di Conservazione Digitale

Conservazione Digitale



ZTRAVEL
Gestione per i processi
Archiviazione nel DMS

CONSERVAZIONE DIGITALE

Marca temporale e firma digitale
Compilazione attributi

Integrazione e dematerializzazione completa

PORTALE HR
Comunicazione 

Firma trasfertista

Giustificativi spese
tramite app 

o carta di credito



Fatture e pagamenti elettronici

Contabilità e analisi dei costi di gestione 
a tutta velocità con l’acquisizione 
automatica in nota spese di:

FLUSSO DELLE CARTE DI CREDITO AZIENDALI

FATTURE

RIFORNIMENTI DI CARBURANTE 
FUEL CARD

PEDAGGI AUTOSTRADALI 
TELEPASS



Flessibilità e controllo sui pagamenti

Integrazione di valore con i sistemi di gestione centralizzata
e rendicontazione dei pagamenti di trasferta più diffusi.

SOLDO

Gestione e monitoraggio 
pagamenti aziendali con 

carte corporate prepagate e 
ricaricabili collegate al conto 

spese dell’azienda.

AIRPLUS

Pagamento centralizzato e analisi di 
tutte le spese di viaggio con carte 

di credito “lodge” intestate 
all’azienda utilizzabili anche 
dall’agenzia viaggi e carte 

corporate intestate al dipendente.

NEXI

Carte Nexi Corporate Credit 
intestate al dipendente per 

le spese on–travel da 
rendicontare in nota spese. 

ALTRE CARTE LODGE E 
WALKING

Carte Lodge (BTA American 
Express) e Walking (Mastercard, 

Visa, Deutsche Bank, ecc.)



Cruscotto di controllo
estratti conto

Grazie ad un semplice cruscotto verifichi la coerenza tra i 
contenuti dei flussi giornalieri dei mezzi di pagamento 
elettronico e gli estratti conto mensili, monitorando:

CARTE DI CREDITO CORPORATE E LODGE
PREPAGATI DELL’AGENZIA VIAGGI
FLUSSI DI FORNITORI ESTERNI (telepass, carte carburante, ecc.)

IMMEDIATA EVIDENZA DI ERRORI 
E DISALLINEAMENTI

CORRISPONDENZA TRA SERVIZI 
RICHIESTI E PAGATI



RISTORANTI HOTEL CARBURANTI NOLEGGI ACQUISTI VARI

Come azienda puoi scegliere di non recuperare
(e dedurre) l'IVA sulle spese di trasferta,
ma si tratta di un comportamento anti-economico
che non può essere dettato solo da difficoltà tecniche.

Fatture elettroniche
e recuperi IVA

Fornitori occasionali? Richiedi le e-fatture



Il dipendente 
mostra dall’App 

ZTravel il QR Code 
con i dati aziendali

Associ spesa, 
dipendente 
e fattura!

Il fornitore 
emette la fattura 

elettronica

Il dipendente 
inserisce dati di 

spesa e proforma

Fatture elettroniche in 4 step



Recupero IVA estera

Recuperi ciò che andrebbe perso!
L’IVA incide mediamente per il 7%
sul totale del costo di una trasferta 
all’estero.

Integrazione con la prima piattaforma online in Europa che recupera per te 
l’IVA delle spese di viaggio effettuate all’estero.

Vat4U ti mostra il recupero IVA 
potenziale analizzando i dati delle 
spese in ZTravel Project. E ti aiuta 
a massimizzare i rimborsi futuri.

Una consulenza esperta per te 
che vedrai il denaro recuperato 
sul tuo conto senza alcun 
intervento.

RISPARMI SULLA 
GESTIONE NOTE SPESE

CAPISCI 
IL VERO VALORE

SENZA SFORZI 
ORGANIZZATIVI



Grazie all’App ZTravel viaggiatori e approvatori possono 
accedere a tutte le funzioni del software in mobilità 
comodamente dal proprio smartphone, anche offline.

App mobile ZTravel
e lettura dati con AI

RICHIESTA DI NUOVA TRASFERTA 

CREAZIONE NOTA SPESA

INSERIMENTO SPESE

INSERIMENTO OSPITI E COMMESSE

APPROVAZIONE DEL RESPONSABILE

DEMATERIALIZZAZIONE RICEVUTE

NOTIFICHE E PROMEMORIA

TRANSAZIONI CARTA DI CREDITO
«pagamento tracciato» compliant
con Legge di Bilancio 2025



Con la funzione OCR (Optical Character Recognition)
inserire una nuova spesa nell’App ZTravel è ancora più veloce!
Basta fare una fotografia della ricevuta e l’Intelligenza 
Artificiale riconosce e compila in automatico tutte le 
informazioni associalndole alle relative voci di spesa:

Basta una foto!
Registrazione note spese?

CATEGORIA DI SPESA

DATA E ORA

CHECK-IN E CHECK-OUT

NUMERO DOCUMENTO

TIPOLOGIA DOCUMENTO

IMPORTO DOCUMENTO

TIPOLOGIA DI PAGAMENTO

CARTA DEL PAGAMENTO

DATI FORNITORE 
PARTITA IVA, LOCALITÀ, ECC.



I vantaggi della piattaforma 
Zucchetti HR

HR Core Platform



Il meglio
della tecnologia

Le soluzioni Zucchetti HR si basano su 
PIATTAFORME WEBMOB tra le più
avanzate, complete e flessibili del mercato. 
Con funzioni trasversali, AI e servizi 
che ti permettono di integrare 
e rendere efficienti i processi HR.

Questa è HR Core Platform.

HR FOUNDATION
Funzioni trasversali agli applicativi 
Zucchetti HR (base dati unica, organigramma, BPM)

HR COMMUNICATION
Portale HR, app ZConnect e tutti gli strumenti per 
favorire comunicazione e collaborazione in azienda

HR DOCUMENT MANAGEMENT
Funzioni per gestire i documenti, la loro firma, 
archiviazione e conservazione digitale

HR INFORMATION & LEARNING
Risorse informative, formative e servizi di 
consulenza per essere sempre aggiornati

HR DATA DRIVEN
Strumenti per l’analisi dei dati
e dei processi HR

HR ROBOT E AI PER L’HR
L’intelligenza artificiale integrata ai software 
che ottimizza i processi HR



Una volta per tutte!
Perché conoscere le tue persone
è il primo passo per valorizzarle.

La base dati unica ti permette di avere tutte le 
informazioni di ogni collaboratore 
in un unico punto e disponibili per ogni software.

NO A DATI REPLICATI
NO AD APPLICAZIONI DISALLINEATE
NO AD AGGIORNAMENTI MANUALI DI DATI
NO A ERRORI DI IMPUTAZIONE



Benvenuto Alberto!
La HR Core Platform è il tuo Virtual Workplace
personalizzato che integra i processi HR

Pensa a quante email hai ricevuto oggi. Alle telefonate. 
Ai to do presi su un foglietto.
E adesso pensa a un unico Workplace virtuale 
che ti permette di gestire i processi HR in modo nuovo e 
personalizzato e di mettere in connessione tutte le persone 
dell’ecosistema aziendale.

ACCESSO UNICO, PROFILATO, PERSONALIZZATO

TASK GIORNALIERI E NOTIFICHE SULLE TUE ATTIVITÀ E SCADENZE

ACCESSO A TUTTE LE FUNZIONI DI GESTIONE E DI

COLLABORAZIONE CON GLI ALTRI UFFICI

Benvenuta Gaia!Welcome Robert!



Un portale per tutti
Per comunicare. Per coinvolgere.

HR Portal è per il personale la vetrina dell’azienda
disponibile H24 e il canale digitale per ricevere e 
scambiare comunicazioni con l’ufficio HR.

HR > COLLABORATORI

COMUNICAZIONI, NEWS, EVENTI

CIRCOLARI, GUIDE E REGOLAMENTI

DOCUMENTI PERSONALI (CEDOLINI, CU, CARTELLINI ecc)

RICHIESTE AL SINGOLO COLLABORATORE

COLLABORATORI > HR

AGGIORNAMENTO DATI PERSONALI

(CONTO CORRENTE, INDIRIZZO, STATO DI FAMIGLIA ecc)

RICHIESTE DI SUPPORTO ALL’HR



Snellisci tutti i processi approvativi
con flussi di lavoro predefiniti,
notifiche automatiche, cruscotti di controllo
e regole basate sull‘organigramma aziendale.

E tutto scorre…

ORGANIGRAMMA
BUSINESS PROCESS MANAGEMENT



Ancora carta?

La gestione dei documenti diventa leggera,
dematerializzi l’archivio, tutto è a portata di mano

e catalogato per tipologia e soggetto.

DOCUMENT MANAGEMENT SYSTEM

DIGITAL FOLDER UNICO

ARCHIVIAZIONE AUTOMATICA

FIRMA DIGITALE CERTIFICATA AGID

CONSERVAZIONE DIGITALE

DEMATERIALIZZAZIONE CARTACEO PREGRESSO



Consulta il catalogo completo

La rivoluzione è nei dati!

AGGREGATI da ogni fonte e processo aziendale
SEMPLICI con grafici e cruscotti intuitivi e personalizzabili
CONDIVISI con chi deve prendere le giuste decisioni

SW BUSINESS
INTELLIGENCE

ANALYTICS
PRONTE ALL’USO

CONNETTORE 
EXCEL

CONNETTORE 
POWER BI



Analisi e controllo

COSTI DI TRASFERTA PER DESTINAZIONE

COSTI PER CLIENTE E COMMESSA

COSTI PER DIPENDENTE, DIVISIONE, CENTRO DI COSTO

KM PERCORSI PER UTILIZZATORE E AUTOVETTURA

SUPERAMENTO DI MASSIMALI

AMMONTARE DELL’IVA RECUPERATA

costante sui costi

Evidenza immediata su trend e costi per verificare 
puntualmente il Total Cost delle trasferte, individuare 
le inefficienze e intervenire tempestivamente 
sull’organizzazione del Business Travel.



Un nuovo punto di vista sui 
processi con l’offerta Zucchetti HR

Integrazioni



Questa è integrazione!

ZTravel è integrato con diversi software Zucchetti
per una gestione semplice ed efficace di tutti i processi aziendali. 

HCMPAGHEFLOTTE AZIENDALI

Coordinamento flotta 
auto e trasferte, verifica 
del total cost dei viaggi e 

rendicontazione delle spese

Accredito diretto 
in busta paga delle 
spese effettuate in 

trasferta

Visibilità dei corsi aziendali 
durante la pianificazione 

della trasferta e massimali di 
spesa predeterminati in base 

all’inquadramento contrattuale

PRESENZE

Creazione automatica del 
giustificativo di trasferta 

nel cartellino del 
lavoratore



Questa è integrazione!

ZTravel è integrato con diversi software Zucchetti
per una gestione semplice ed efficace di tutti i processi aziendali. 

GESTIONALI/ERP
SICUREZZA 

SUL LAVORO

Verifica l’idoneità del 
trasfertista, dei documenti
e il livello di rischio di ogni 

destinazione 

Verifica del total cost di ogni 
processo e gestione dei 

costi di trasferta per costo, 
commessa, attività, cliente

FATTURAZIONE 
ELETTRONICA

Tracciabilità dei 
pagamenti per le spese 

di trasferta secondo 
la norma



Per la gestione di trasferte e note spese
hai a disposizione due diverse soluzioni sulla base delle tue esigenze.

ZTRAVEL INFINITY ZTRAVEL PROJECT

CONFIGURAZIONE Standard Personalizzabile

WORKFLOW APPROVATIVO Standard Personalizzabile

CONTROLLO TRAVEL POLICY Standard Personalizzabile

CONTABILIZZAZIONE AUTOMATICA Standard Personalizzabile

PIANIFICAZIONE TRASFERTA x

ANTICIPI AL TRASFERTISTA x

TRAVEL RISK x

PAGAMENTI ELETTRONICI x x

RICONCILIAZIONE FATTURE ELETTRONICHE x

CONSERVAZIONE DIGITALE NOTE SPESE x x

INTEGRAZIONE ZCARFLEET x

Il software giusto per te!

CONSULTA LA SCHEDA DI CONFRONTO COMPLETA

https://www.zucchetti.it/areariservata/dms/Documentazione_aziendale/Pubblicazioni_su_MyZucchetti/Area_marketing_commerciale/Materiale_supporto_vendita/comparatore_ztravel.pdf


Grazie ai software HR Mobility Zucchetti 
calcoli l’impronta di carbonio della 
mobilità aziendale e ottieni i KPI per le 
tue decisioni strategiche

Insieme per la 
sostenibilità



ZGREENMOVE
Emissioni calcolate a partire dai 
risultati dei questionari del PSCL

ZCARFLEET
Emissioni calcolate a partire dai dati dei 
consumi delle fuel card, km e percorrenze

ZTRAVEL
Emissioni calcolate a partire dai dati delle 
trasferte: aereo, treno, auto, hotel. 
Anche delle agenzie di viaggio

Con il software Carbon Footprint Mobility puoi 
calcolare per ogni prodotto dell’area HR Mobility 
Zucchetti il relativo consumo di CO2

Misura la Carbon Footprint



CREI 
CONSAPEVOLEZZA

Accesso ai Crediti di Carbonio 
Certificati per finanziare 

azioni per il clima

DIFFONDI 
LA CULTURA

MISURI
LA MOBILITÀ 

Calcola le emissioni GHG 
secondo la metodologia 

GHG Protocol e ISO 14064

DEFINISCI 
UNA STRATEGIA

Pianifica la riduzione 
delle emissioni grazie a 

benchmark e simulazioni

RACCOGLI 
I DATI

Uniforma e normalizza la 
raccolta delle informazioni 

sulla mobilità aziendale

Algoritmo validato da
Bureau Veritas Italia

Progetti generati da
Carbonsink

La tua impronta di carbonio in 5 passi

Promuove e comunica 
la mobilità sostenibile 
e i risultati raggiunti
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